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HOTARARE
a Consiliului de Administratie al Universitatii Politehnica Timisoara
Nr. 78 / 17.04.2024
- privind aprobarea Instructiunii privind eliberarea duplicatelor pentru documentele de atestare a statutului de student —

In conformitate cu Legea nr. 199/2023 - legea invatamantului superior, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de studii i al documentelor
universitare in sistemul de invatamant superior, cu modificarile si completarile ulterioare; Ordinul nr. 3666/2012 privind
aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor studentului, cu modificarile si completarile ulterioare; Carta Universitatii
Politehnica Timisoara — 2023, Consiliul de Administratie al Universitatii Politehnica Timisoara emite prezenta

HOTARARE
Art.1. Se aproba Instructiunea privind eliberarea duplicatelor pentru documentele de atestare a statutului de student

- carnet de student si legitimatie de student - in caz de pierdere a acestora, in forma din anexd.

Art.2. Prezenta hotdrdre se comunica Biroului Consiliului de Administratie, Scolii Doctorale de Stiinte Ingineresti si
Facultatilor din UPT.
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INSTRUCTIUNE
Privind eliberarea duplicatelor pentru documentele de atestare a statutului de student -
carnet de student si legitimatie de student - in caz de pierdere a acestora

I.  DISPOZITII GENERALE:

Art. 1. Dispozitii legale aplicabile:

Prezenta instructiune este adoptata in conformitate cu:

— Legeanr. 199/2023 - legea invatdmantului superior, cu modificarile si completérile ulterioare;

—  Ordimul nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de
studii si al documentelor universitare in sistemul de invatdmant superior, cu modificarile si
completérile ulterioare;

= Ordinul nr. 3666/2012 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor studentului, cu
modificédrile si completirile ulterioare;

—  Carta Universitatii Politehnica Timisoara — 2023.

Art. 2. Aplicabilitate instructiune

Prezenta instructiune se aplicd In Universitatea Politehnica Timisoara, incepand cu semestrul
IT al anului universitar 2023-2024, in vederea eliberarii duplicatelor pentru documentele de atestare a
statutului de student (carnet si legitimatie de student).

. DEFINIRE TERMENI

Art. 3. Studenti eligibili
Beneficiaza de eliberarea duplicatelor orice student sau student doctorand Inmatriculat in

Universitatea Politehnica Timisoara, la orice formd de invitdmant, si caruia nu i-a fost eliberat un alt
duplicat in ultimele 30 de zile calendaristice.

Art. 4 Platforma UPT

In Universitatea Politehnica Timisoara, declararea pierderii documentelor care atesta statutul
de student UPT se efectueazi in cazul studentilor de la ciclurile de licentd si masterat prin intermediul
platformei student.upt.ro, In sectiunea specifica, iar in cazul studentilor doctoranzi, prin intermediul
Secretariatului Scolii Doctorale.

Anuntul cu privire la pierderea documentului care atesté statutul de student (carnet de student

si/sau legitimatie) se publici pe site-ul UPT, este public si contine numele si prenumele studentului,
documentul declarat pierdut si facultatea.

Art. 5 Documente de atestare a statutului de student

Atestarea statutului de student al Universititii Politehnica Timisoara se face pe baza a doud
documente individuale — carnetul de student si legitimatia de student — care se vizeazd anual de cétre
Secretaniatul Facultatii sau Secretariatul Scolii Doctorale, dupi caz.

Este interzisa cedarea cu orice titlu de cétre studenti a documentelor de atestare a statutului de
student unei alte persoane, in scopul utilizarii fara drept a acestora. Nerespectarea acestei obligatii



atrage raspunderea studentului/studentului doctorand vinovat, atat fatd de universitate cét si fatd de
terti, persoane fizice/juridice de drept privat sau drept public.

Art. 6 Prelucrarea datelor cu caracter personal
in procesul de solicitare pentru eliberarea unui duplicat al unui document de atestare a
statutului de student nu se utilizeazi date cu caracter personal suplimentare angajamentelor dintre
~student si UPT prin contractul de studii. Anunul public al nulitatii documentelor pierdute se face pe
baza numarului matricol si al tipului document declarat pierdut, continind datele personale previzute
la art. 4, alin. (2).

III. DESCRIEREA PROCESULUI
Art. 7. Pentru eliberarea unui duplicat, studentii care si-au pierdut carnetul de student/legitimatia, vor

depune o solicitare prin intermediul sectiunii dedicate din platforma student.upt.ro, respectiv la
Secretariatul Scolii Doctorale, dupé caz.

Art. 8. Instructiunile de utilizare a platformei de cétre studentii inmatriculati la ciclul licentd sau

masterat, respectiv instructiunile de solicitare a duplicatelor pentru studentii doctoranzi se regasesc
in anexa nr 1.

Art. 9. Un student/student doctorand poate solicita eliberarea unui duplicat o dati la 30 de zile
calendaristice, acest lucru fiind restrictionat din platforma dedicaté.

Art. 10. In baza solicitarii ficute de student prin intermediul platformei student.upt.ro/la Secretariatul
Scolii Doctorale, se va publica un anunt public de declararea a nulititii documentelor pierdute, pe
pagina publicd dedicati anunturilor de pierdere, aflata la adresa pierderiacte.upt.ro.

Art. 11. Secretariatele facultitilor, respectiv Secretariatul Scolii Doctorale verifica pe pagina publica
dedicatd anunturilor de pierdere existenta unui anunt publicat in ultimele 30 de zile referitor la
declararea nulitatii documentelor de atestare a statutului de student invocate de cétre studentul in
cauza, iar in baza acestui anunt se emite duplicatul solicitat.

Art. 12. La justificarea emiterii duplicatului se arhiveaza si o capturd de ecran a paginii publice
dedicate anunturilor de pierdere, la data verificarii acesteia de cétre Secretariatul Facultitii, respectiv
de Secretariatul Scolii Doctorale, la solicitarea studentului.

IV. DISPOZITII FINALE

Art. 13. Prezenta instructiune a fost aprobatd de Consiliul de Administratie al UPT in data de
17.04.2024, in urma consultirii cu reprezentantii studentilor $1 se aplicd incepdnd cu semestrul II al
anului universitar 2023-2024.



Anexa nr. 1

Etape parcurse in procesul de eliberare a duplicatelor pentru documentele de atestare a
statutului de student pentru studentii tnmatriculati la ciclurile de licenta si masterat:

1.

(W]

Studentii de la ciclurile de licents si masterat care isi pierd documentele de atestare a statutului
de student vor depune o solicitare pe platforma hitps://student.upt.ro, in sectiunea dedicata
denumiti “Documente pierdute”, unde vor selecta tipul documentului pierdut (carnet sau
legitimatie), finalizAnd prin apasarea butonului “Confirma™; '

In urma depunerii solicitdrii, in mod automatizat, va fi creat un anunf public pe platforma
https:/pierderiacte.upt.ro, in baza datelor personale previzute la art. 4, alin. (2) din
instructiunea privind eliberarea duplicatelor pentru documentele de atestare a statutului de
student:

Studentul in cauzi se va prezenta la secretariatul facultatii de provenientd cu urmatoarele
documente: dovada platii taxei de eliberare duplicat si cartea de identitate. Secretariatul, in
baza anuntului public de pierdere, publicat in ultimele 30 de zile calendaristice pe platforma
https:/pierderiacte.upt.ro, va proceda la emiterea duplicatului solicitat;

O noui solicitare de anunt a pierderii aceluiasi document de atestare a statutului de student nu
poate fi ficutd mai devreme de 30 de zile calendaristice de la depunerea unei solicitari
precedente, acest lucru fiind asigurat prin functionalitatea platformei https://student.upt.ro.

Etape parcurse in procesul de eliberare a duplicatelor pentru documentele de atestare a
statutului de student pentru studentii doctoranzi:

L.

Studentii doctoranzi care Isi pierd documentele de atestare a statutului de student vor depune
o solicitare in scris la Secretariatul Scolii Doctorale, prin care Isi declard documentul pierdut
ca fiind nul si cer publicarea unui anunt in acest sens pe platforma https://pierderiacte. upt.ro;
{n urma depunerii solicitérii va fi creat un anunt public pe platforma hitps://pierderiacie.upt.ro,
in baza datelor personale prevazute la art. 4, alin. (2) din instructiunea privind eliberarea
duplicatelor pentru documentele de atestare a statutului de student;

Dupi publicarea anuntului pe platforma https:/pierderiacte.upt.ro, studentul in cauzi se va
prezenta la Secretariatul Scolii Doctorale cu urmatoarele documente: dovada platii taxei de
eliberare duplicat si cartea de identitate. Secretariatul, in baza anuntului public de pierdere,
publicat in ultimele 30 de zile calendaristice pe platforma https://pierderiacte.upt.ro, va
proceda la emiterea duplicatului solicitat;

O noud solicitare de anunt a pierderii aceluiasi document de atestare a statutului de student nu
poate fi facutd mai devreme de 30 de zile calendaristice de la depunerea unei solicitdri
precedente.




